TERMO DE REFERENCIA

CAPITULO |
DA DEFINIGAO DO OBJETO

1. DO OBJETO

1.1. O Objeto do presente Servicos de agenciamento de passagens aéreas nacionais e
internacionais, com seguro viagem incluso para Prefeito, vice-prefeito e servidores no
ambito do interesse da Prefeitura Municipal de José da Penha/RN, conforme termo de
referéncia que compde o presente processo conforme condi¢des, quantidades, exigéncias
e estimativas contidas neste Termo de Referéncia.

1.2. Descricdo do objeto:

Item Material/Servigo Unid. Quantidade
medida
1 15857 - Servicos de agenciamento de passagens| SERVICO 1

aéreas nacionais e internacionais Servicos de
agenciamento de passagens aéreas nacionais e
internacionais, com seguro viagem incluso para
Prefeito, vice-prefeito e servidores no ambito do
interesse da Prefeitura Municipal de José da
Penha/RN.

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao é de até 31 de dezembro de 2025, prorrogével
na forma do art. 107, da Lei n° 14.133/2021.

2.2. A vigéncia podera ultrapassar o exercicio financeiro, desde que observadas, no
momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos
orcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, conforme art. 105, da Lei n.°
14.133/2021.

3. CLASSIFICAGAO DOS BENS OU SERVICOS

3.1. Os bens ou servigos a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens
comuns, nos termos do inciso Xlll, art. 6° da Lei n.° 14.133/2021, cujos padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagcbes usuais de mercado.

. CAPITULO Il ) _
DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO, DESCRICAO DA SOLUGAO E
REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4. REFERENCIA AOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

4.1. O Estudo Técnico Preliminar é opcional para a presente contratacéo, na forma do
art. 8° Inciso I, do Decreto Municipal n.° 005/2025, devido ao baixo nivel de complexidade
da contratacéo.
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5.

5.1.

6.

NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Pode ser justificada com base nos artigos que tratam da dispensa de licitagéo,
especialmente o artigo 75, que prevé hip6teses de dispensa por interesse publico,
Fundamentacdo Legal: A contratacdo do objeto em questdo podera ser realizada por
meio de dispensa de licitagdo com base no artigo 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021,
que permite a dispensa de licitacdo para, fundamentada no artigo 75, inciso Il, da Lei
n°® 14.133/2021, se mostra a melhor alternativa para atender a urgéncia, a
necessidade de interesse publico, com a devida economicidade e eficiéncia. A
contratacdo dos servicos de agenciamento de passagens aéreas nacionais e
internacionais, com seguro viagem incluso, para o Prefeito, Vice-Prefeito e servidores
da Prefeitura Municipal de José da Penha/RN, justifica-se pela necessidade de
garantir o deslocamento seguro e eficiente dos representantes do municipio em
eventos, reunides e demais compromissos oficiais, tanto em territério nacional quanto
internacional. A auséncia desse servico comprometeria a efetiva representacdo e
participacdo do municipio em ac¢des que podem promover o desenvolvimento local e
atrair investimentos. Portanto, € imperativo assegurar a mobilidade adequada dos
gestores e servidores, alinhando-se aos interesses estratégicos da administracdo
publica de José da Penha. Além disso, considerando a natureza das atividades
desenvolvidas, é imprescindivel garantir a disponibilidade e a agilidade no processo
de emissao, remarcacdo ou cancelamento de passagens aéreas, 0 que demanda a
atuacdo de uma empresa especializada em agenciamento de viagens, com
experiéncia e capacidade técnica para fornecer suporte imediato e eficiente.

Tendo em vista que, a administragdo publica municipal realiza, com frequéncia,
deslocamentos de servidores e agentes publicos para cumprimento de obrigacdes
institucionais, participacdo em eventos técnicos, congressos, reunides, visitas técnicas
e demais atividades de interesse da municipalidade.

VANTAGENS DA CONTRTAGAO

Para garantir eficiéncia, agilidade e economia na organizacdo dessas viagens, é
necessaria a contratacdo de empresa especializada que possa prestar suporte completo,
inclusive com atendimento em tempo real para alteragcdes e imprevistos;

Centralizacdo dos servigos relacionados a viagens oficiais;
Atendimento especializado, inclusive em horarios nao comerciais;
Reducéo de custos operacionais e administrativos;

Melhoria no planejamento orgcamentario;

Agilidade em situacbes de urgéncia.

7.

7.1.
real

e Quantitativo estimado:
e Passagens nacionais: 06 trechos/ano

e Passagens internacionais: 01 trechos/ano

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Ndo ha requisitos especificos além da prépria especificacdo técnica a ser
izada na Descri¢do do objeto constante no Termo de Referéncia, bem como da perfeita

efetividade da aquisi¢do ou servigco (ou seja, sua correspondéncia as expectativas do setor
demandante) a ser avaliada por fiscal de contratos, devida e formalmente designado.

7.2.
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7.3. As solucdes de mercado estdo refletidas nas Propostas Comerciais anexa ao

Processo.
CAPITULO Il
DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
8. DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA OU EXECUGAO DO SERVICO

8.1. O prazo de entrega ou inicio para execu¢ado dos servicos é de 03 (trés) dias Uteis
apos a emissdo da autorizacdo de fornecimento, contados do recebimento da Ordem de
Fornecimento/Nota de Empenho, em remessa, no endereco do local previamente
apontado em AUTORIZACAO DE SERVICO/FORNECIMENTO, e deverdo ser executados
conforme Termo de Referéncia.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. S&o obrigagbes da Contratante:
9.1.1. receber o0 objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;

9.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

9.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacGes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

9.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

9.1.6. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de
Referéncia e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

10.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo
e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
qual constardo as indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo
de garantia ou validade;

10.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

10.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
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Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

10.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacgao;

10.1.5. manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagdo;

10.1.6. indicar preposto para representa-la durante a execucdo do contrato.

10.1.7. Quando néo for possivel a verificagcdo da regularidade fiscal, a empresa contratada
devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até 24 (vinte e quatro)
horas contadas da solicitagé@o, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa
a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF;
e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

11. DA SUBCONTRATACAO
11.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto deste Termo de Referéncia.
12. ALTERACAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condicbes
do contrato; ndo haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
da Administracdo a continuidade do contrato.

13. DO REAJUSTE

13.1. Os precos sédo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentacao das propostas.

13.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os
precos contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o
indice IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigagfes iniciadas e concluidas apods a
ocorréncia da anualidade, com base na seguinte férmula:

R=V ({-19/1° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precgos correspondente a data fixada
para entrega da proposta na licitacéo;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

13.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano seri
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

13.3. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, 0
CONTRATANTE pagar4d a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo
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conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memdria de célculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

13.4. Nas afericBes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

13.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, ser4 adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacdo entdo em vigor.

13.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

13.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

14. DA GARANTIA DA EXECUQAO

14.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao do contrato.
15. DA GARANTIA CONTRATUAL DOS BENS

15.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de,
no minimo, 12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

15.2. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido
nesta clausula, o licitante devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo
restante.

CAPITULO IV
DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

16. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

16.1. Nos termos do art. 117, da Lei n® 14.133/2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto contratado, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucgao e determinando o que for necessério a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

16.2. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucéo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacéo das faltas
ou dos defeitos observados.

16.3. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adocao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

16.4. O fiscal do contrato podera ser auxiliado pelos érgédos de assessoramento juridico
e de controle interno da Administracdo, que deverdo dirimir davidas e subsidid-lo com
informacdes relevantes para prevenir riscos na execugdo contratual.

17. DOS PROCEDIMENTOS DE TESTES E INSPECOES
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17.1. O CONTRATANTE reserva-se ao direito de promover avaliacdes, inspecdes e
diligéncias visando esclarecer quaisquer situacdes relacionadas ao fornecimento do objeto
contratado, sendo obrigacdo da CONTRATADA acolhé-las.

) CAPITULO V
DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

18. DA APLICACAO DOS CRITERIOS DE ACEITACAO

18.1. O objeto contratado sera recebido provisoriamente pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

18.2. A entrega podera ser rejeitada, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

18.3. Havera recebimento definitivo no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento
provisorio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

18.3.1. Na hip6tese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se 0 recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

18.4. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucéo do contrato.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155, da Lei n° 14.133/2021, a
Contratada que:

19.1.1. dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

19.1.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

19.1.3. dar causa a inexecucéo total do contrato;

19.1.4. deixar de entregar a documentacado exigida para o certame;

19.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

19.1.6. ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

19.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

19.1.8. apresentar declaracdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

19.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

19.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
19.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

19.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.
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19.2. Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:

19.2.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

19.2.2. multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

19.2.3. multa compensatoéria de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucao total do objeto;

19.2.4. em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

19.3. Seréa aplicada a sancdo de impedimento de licitar e contratar com o 6rgéo, entidade
ou unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até 03 (trés) anos ao responsavel pelas infragfes administrativas previstas
nos incisos I, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 da Lei n.° 14.133/2021;

19.4. Seréd aplicada a san¢éo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com
a Administracdo Publica, ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas nos
incisos VIII, IX, X, Xl e XIl do caput do art. 155 da Lei n.° 14.133/2021, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do referido
artigo que justifiguem a imposicéo de penalidade mais grave que a sancao referida no § 4°
do art. 155 da mesma Lei, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

19.5. As sancdes previstas nos incisos |, lll e IV, do § 1°, art. 155 da Lei n.° 14.133/2021
poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

19.6. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo
com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situac@o que crie a possibilidade de causar dano
1 fisico, lesdo corporal ou Eonseqﬂéncias letais, por 05
ocorréncia;
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Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ca maior ou
2 caso fortuito, os servi¢os contratuais por dia e por unidade 04
de atendimento;

Manter funcionario sem qualificacédo para executar 0s

servigos contratados, por empregado e por dia; 03

Recusar-se a executar servico determinado pela

A > - 02
fiscalizacéo, por servico e por dia;

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante o
5 expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, 03
por empregado e por dia;

19.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-
se o procedimento previsto na Lei n.° 14.133/2021.

19.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou
ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados
judicialmente.

19.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de
10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

19.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

19.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracéo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracéo, observado o principio da proporcionalidade.

19.11. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de prética
de infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administracéo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisédo sobre a
eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de

Responsabilizacéo - PAR.

19.12. A apuracdo e o julgamento das demais infracBes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.13. O processamento do PAR nédo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participacdo de agente publico.

20. LIQUIDAGCAO E PAGAMENTO
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20.1. Depois de recebida a documentacdo, o setor de gestdo orcamentéario-financeira
procedera a realizacdo do registro contébil da liquidacdo da despesa, obedecendo aos
prazos estabelecidos pelo Decreto Municipal.

20.2. O pagamento serd efetuado contra empenho, apés a apresentacdo da Nota Fiscal,
devidamente rubricada pelo responsavel pelo recebimento e liquidada, por intermédio da
Prefeitura.

20.3. O responséavel pelo atesto da pertinente despesa, conferira a documentagéo
legalmente exigivel para efeito do adimplemento da obrigacdo, verificando, junto aos
respectivos 0Orgdos expedidores, as autenticidades das certidbes de regularidade
apresentadas, bem como se o0 objeto atendem as especificagcdes e condicbes deste
contrato, assim como estabelece o art. 63 da Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964, de
modo que, em ndo sendo detectada pendéncia, serd emitido o atesto.

20.4. Ap6s o cumprimento de todas as providéncias que trata os itens anteriores, a
documentagdo devera ser imediatamente remetida ao setor competente para fins de
pagamento.

20.5. O pagamento sera efetuado de acordo com a Lei 14.133/2021, obedecendo a
ordem cronoldgica dos credores cujas despesas ja foram liquidadas.

20.6. No ambito de cada unidade gestora, o pagamento das despesas orcamentarias
serd efetuado apos expedi¢do da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n°
4.320, de 17 de marco de 1964, respeitados a ordem cronoldgica das exigibilidades,
classificada por fonte diferenciada de recursos, e subdividida nas categorias de contratos
descritas no art. 141 da Lei n.° 14.133/2021, e 0s prazos:

20.6.1. de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da apresentacdo da nota fiscal, fatura ou
documento equivalente, conforme determina, com relacdo as obrigacdes de baixo valor,
gue sdo as obrigagfes cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75.

20.6.2. de no maximo 30 (trinta) dias, contados a partir da data do atesto, no que diz
respeito aos demais casos.

20.7. Constatada qualquer pendéncia em relagdo ao documento fiscal, as certidfes
negativas, ao fornecimento do objeto ou de parcela deste, interromper-se-40 0s prazos
oponiveis a unidade gestora exclusivamente quanto ao credor correlato a pendéncia, sem
prejuizo ao prosseguimento das liquidacbes e pagamentos aos demais credores
posicionados em ordem cronoldégica das exigibilidades.

20.8. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeg¢a a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hip6tese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovagdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

20.9. Constatando-se a situacao de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.
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20.10. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

20.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

20.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, 0os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada néo
regularize sua situacao.

20.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagédo
aplicavel.

20.13.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

20.14. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento
da parcela, é calculada mediante a aplicacéo da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

= (TX) | = (6/100) 1=0,00016438
a a 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

21. DOS CRITERIOS DE REDUCOES DE PAGAMENTO

21.1. Sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢fes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

21.1.1. Nao produziu os resultados acordados;

21.1.2. Deixou de fornecer os itens contratados, ou ndo os entregou na qualidade minima
exigida;

21.1.3. Deixou de utilizar os materiais e/ou recursos humanos exigidos para a entrega ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

21.2. A aplicacdo de descontos/glosas em fungdo do descumprimento de critérios de
qualidade, avaliacdo de resultados e/ou niveis minimos de servico exigidos ndo concorre
com a aplicacdo (concomitante ou ndo) das san¢Oes administrativas previstas em
CONTRATO, inclusive daquelas previstas em funcéo do reiterado descumprimento dos
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critérios de qualidade dos produtos/servicos, sendo essa uma prerrogativa da
Administracao.

) CAPITULO VI
FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

22. MODALIDADE, TIPO DE LICITACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

22.1. Considerando a natureza e os valores estimados do objeto a ser contratado, a
contratacdo serd de forma direta por dispensa de licitagdo, observando os valores
estimados da contratacdo, conforme Art. 75, Inciso | e |l, lei 14.133/2021.

22.2. Sera selecionado o fornecedor que atender a todos os critérios de aceitabilidade de
precos e de habilitagdo exigidos neste Termo de Referéncia.

23.  CRITERIOS DE APRESENTACAO E ACEITACAO DA PROPOSTA
23.1. A proposta de preco devera conter as seguintes indicacoes:

23.1.1. Identificagdo do proponente (Razdo Social/Nome e CNPJ/CPF).

23.1.2. Descricéo do objeto, compreendendo as caracteristicas especificadas neste Termo
de Referéncia e devera obedecer a mesma sequéncia utilizada para descrever as
especificagcbes exigidas.

23.1.3. Preco unitario e total, em real, do objeto, com no maximo 02 (duas) casas
decimais, conforme especificacdes, entendido o preco total como sendo pre¢o unitério
multiplicado pela quantidade solicitada, obrigatoriamente em algarismos ardbicos,
prevalecendo, em casos de divergéncia, o produto do valor ofertado como preco unitario,
pela quantidade licitada. Deverdo estar incluidos no preco total ofertado todos os custos do
frete, instalagdo (quando houver), materiais, mao de obra, ICMS, e outros encargos que
venham incidir nos servi¢cos do objeto, abrangendo, assim, todos os custos com materiais
e servicos necessérios ao fornecimento do objeto em perfeitas condicdes de uso e a
manutencao destas condi¢des durante o prazo de contrato.

23.1.4. Marca dos produtos.

23.1.5. Os precos propostos deverdo estar expressos em moeda corrente no Pais, ja
incluidos todos os custos diretos e indiretos, como impostos, taxas, fretes, encargos
fiscais, comerciais, sociais, trabalhistas e outros;

23.1.6. Valor global da proposta.

23.1.7. Validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de
entrega da proposta. Se por falha do proponente a proposta nao indicar o prazo de sua
validade, esta sera considerada valida por 60 (sessenta) dias independentemente de
gualquer outra manifestagao;

23.1.8. Apresentada a proposta, 0 proponente estard automaticamente aceitando e se
sujeitando as clausulas e condicdes do presente Termo de Referéncia.

23.1.9. Assinatura do responsavel legal da empresa.

23.2. A andlise das propostas visara ao atendimento das condicdes estabelecidas neste
Termo de referéncia e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

23.2.1. Cujo objeto ndo atenda as especificacfes, prazos e condicbes fixadas neste
Termo.
23.2.2. Que apresentem prego excessivo ou manifestamente inexequivel.

23.3. No tocante aos precos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das
operagdes aritméticas, procedendo-se as corre¢cdes no caso de eventuais erros, tomando-
se como correto 0 preco unitario, que podera ser grafado também por extenso. As
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correcdes efetuadas serdo consideradas para apuracao do valor da proposta.
24.  CRITERIOS DE HABILITACAO DA PESSOA JURIDICA
24.1. Habilitacao juridica:

24.1.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

24.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicéo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

24.1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

24.1.4. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva;

24.1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

24.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata
o art. 107 da Lein® 5.764, de 1971;

24.2. Regularidade fiscal e trabalhista:

24.2.1. prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

24.2.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

24.2.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);
24.2.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual expedida pela Secretaria de
Estado responsavel pela sede ou domicilio da empresa,;

24.2.5. Certiddo de regularidade expedida junto a Fazenda Municipal expedida pela
Prefeitura do municipio sede ou domicilio da empresa;

24.2.6. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
5.452, de 1° de maio de 1943;

24.2.7. caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentacao exigida para efeito de
comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob
pena de inabilitacdo.

24.3. Qualificacdo Econémico-Financeira
24.3.1. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

24.4. Documentacdo Complementar
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24.4.1. Apresentar declaragfes que informem:

24.4.1.1. a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica;

24.4.1.2. enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, quando couber;

24.4.1.3. o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢cdes gerais da
contratagdo, constantes do procedimento;

24.4.1.4. 0 cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

24.4.1.5. o cumprimento do disposto no inciso XXXIll, do art. 7° da Constituicdo

Federal, sera comprovado mediante documento firmado pelo interessado ou seu
representante legal, em que declare, sob as penas da lei, que ndo emprega mao de obra
gue constitua violagédo ao disposto naquele preceito constitucional,

24.5. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do Termo de Referéncia.
24.6. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de
alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal, a mesma sera convocada para, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ap6s a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacao.
O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica,
guando requerida pelo licitante, mediante apresentacéo de justificativa.

24.7. A ndo-regularizacdo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacéo do licitante.

25. ESTIMATIVA DE PRECOS

25.1. O custo estimado da contratacdo serd previsto no Mapa de Pesquisa de Precos,
realizado pelos parametros previamente estabelecidos no art. 23 da lei 14.133/2021.

26. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

26.1. Os recursos destinados a cobertura das despesas ora pretendidos se encontram
alocados no Orgamento Geral do Municipio e serdo custeadas com recursos financeiros

provenientes do Tesouro Municipal.

26.2. A despesa proveniente desta contratacdo encontra consignacdo orgcamentaria na
seguinte dotacao:

DOTACAO: 22 -2 .1101 .4 .122 .1 .26 .0 .339033 Passagens e Despesas com
Locomocéo.

José da Penha/RN, 06 de maio de 2025.

ANA JARVIS DE SOUZA MAFALDO GOMES
RESPONSAVEL
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